PATVIRTINTA
Vilniaus Karoliniskiy gimnazijos direktoriaus
2010 m. rugpjtcio 31 d. jsakymu Nr. V-221
VILNIAUS KAROLINISKIY GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA IR SKAITYKLA
TAISYKLES
I. SKAITYTOJU IR LANKYTOJY APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

1. Bibliotekos ir skaityklos lankytojas yra kiekvienas gimnazijos bendruomenés narys,
apsilankes gimnazijos bibliotekos ar skaityklos patalpose.

2. Bibliotekos skaitytojas — kiekvienas gimnazijos bendruomenés narys, kuris naudojasi
gimnazijos bibliotekoje esanciais dokumentais.

3. Gimnazijos bibliotekos skaitytojai — mokiniai registruojami pagal Mokiniy registre
patvirtintag moksleiviy sgrasa.

4. Gimnazijos bibliotekos skaitytojai — kiti gimnazijos bendruomenés nariai registruojami
pagal asmens dokumenta.

5. Kiekvienas skaitytojas ir lankytojas su naudojimosi biblioteka ir skaitykla taisyklémis
susipazjsta jas perskaites asmeniskai.

6. Bibliotekos ir skaityklos naudojimosi taisyklés pakabinamos bibliotekoje, matomoje
vietoje.

Il. SKAITYTOJUY IR LANKYTOJU APTARNAVIMAS

7. Kiekvienam skaitytojui yra uzvedamas formuliaras. Skaitytojui paimant dokumenta,
bibliotekos darbuotojas skaitytojo formuliare jraSo dokumento pavadinimg ir paémimo data.

8. Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng paimtg dokumenta, o jj grazinat,
skaitytojo akivaizdoje, pasiraso bibliotekininkas.

9. Skaitytojas j namus gali iSsinesti ne daugiau 5 egz. dokumenty ir ne ilgesniam kaip 30
dieny laikotarpiui.

10. Mokomoji literatira gali bati iSduodama skaitytojui ir ilgesniam laikotarpiui. Grgzinimo
terming skaitytojas suderina su bibliotekininku.

11. Leidiniai, kuriy bibliotekoje yra 1-2 vienetai, j namus neiduodami. Siais leidiniais
galima naudotis tik bibliotekos skaitykloje.

12. Enciklopedijomis, Zodynais, Zinynais taip pat galima naudotis tik bibliotekos
skaitykloje.

13. Elektroninéje laikmenoje ar kompaktinése plokstelése esantys leidiniai iSduodami
bendra leidiniy iSdavimo tvarka.

14. Vadovéliai skaitytojams iSduodami pagal atskirg tvarka.
ll. VADOVELIY ISDAVIMO IR SURINKIMO TVARKA

15. Kiekvieny mokslo mety pradzioje dalyko mokytojas paima reikalingy mokiniams
iSdalinti vadovéliy kiekj gimnazijos bibliotekoje.



16. Dalyko mokytojas vadovéliy paémimg patvirtina parasu ,Vadovéliy iSdavimo-
grazinimo* lape.

17. Dalyko mokytojas, paémes vadovélius, juos iSdalina moksleiviams pagal sgrasg
pasirasytinai.

18. Pasibaigus mokslo metams (arba pabaigus vadovélio dalj) vadovélis grgzinamas
mokytojui pasirasytinai tame paciame lape, kuriame buvo pasirasSyta dél vadovélio gavimo.

19. Vadoveéliy apskaitos lapus dalyko mokytojas saugo iki tol, kol visi vadovéliai bus
surinkti. Vadovélius mokiniai turi grgzinti mokytojui iki einamuyjy mokslo mety pabaigos, t. v.
iki rugpjucio 31d.

20. Dalyko mokytojas neiSduoda vadovélio mokiniui naujaisiais mokslo metais, kol
mokinys negrgzina praéjusiais metais gauto dalyko vadovélio arba uz jj neatsiskaito.

21. Mokytojai, nutrauke darbo sutartis arba iSeinantys vaiko prieZitros atostogy
nepasibaigus mokslo metams, vadovéliy iSdavimo sgrasus su moksleiviy para$ais, atiduoda
mokyklos bibliotekos vedéjai, kuri §j saradg perduoda toje klaséje pradéjusiam dirbti
mokytojui.

22. Mokytojai, iSvykstantys i mokyklos mokslo mety pabaigoje, jy paimtus vadovélius,
leidinius ir mokymo priemones gragzina bibliotekai per 3 dienas iki atleidimo datos.

23. Mokinys, iSvykstantis mokytis j kitg mokyklg, vadovélius gragZina dalyky mokytojams,
kurie pasira3o mokinio atsiskaitymo lapelyje. Atsiskaitymo lapelj moksleivis pristato
gimnazijos direktoriaus pavaduotojui.

24. Vadovéliai vasarai mokiniams iSduodami jrasant j skaitytojo formuliara.
IV. SKAITYTOJO IR LANKYTOJO TEISES
25. Skaitytojas turi teise:

25.1. Naudotis bibliotekos ir skaityklos fondo dokumentais ir mokymo priemonémis
bibliotekos nustatyta tvarka.

25.2. Dalyvauti bibliotekoje ir skaitykloje organizuojamuose renginiuose.

25.3. Naudotis bibliotekoje esan&ia kompiuterine technika ir internetu ieSkoti reikiamos
informacijos mokymuisi.

25.4. Gauti konsultacijg dél literatdros paieSkos.

25.5. Teikti paramg mokyklos bibliotekai groZinés, mokslinés ar publicistinés literattros
leidiniais ar kitais dokumentais.

V. SKAITYTOJO IR LANKYTOJO PAREIGOS IR ATSAKOMYBE
26. Skaitytojas privalo:

26.1. Tausoti ir saugoti bibliotekos ir skaityklos dokumentus, kompiuterine technika,
mokymo priemones ir kitg turta.

26.2. NeiSnesti dokumenty iS bibliotekos patalpy tol, kol jie nejraSomi j skaitytojo
formuliarg.

26.3. Nustatytu laiku gragzinti paimtus dokumentus j bibliotekg arba pratesti naudojimosi
jais termina.



26.4. Neardyti dokumenty iSdéstymo tvarkos lentynose.
26.5. Pasikeitus gyvenamajai vietai apie tai informuoti biblioteka.

26.6. Paimtg knygag perzidréti ir apie pastebétus trikumus (iSpléstus lapus, sutepimus ir
kt.) informuoti bibliotekinininka.

26.7. Vadovéliais naudotis nustatyta tarka.

26.8. Bibliotekoje ir skaitykloje laikytis tvarkos ir tylos, kad nebdity trikdomas kity
skaitytojy déemesys ir darbas.

26.9. Prarades ar sugadines dokumenta, skaitytojas privalo jj pakeisti tokiu pat,
bibliotekos pripazintu lygiaverciu, arba atlyginti jo verte pinigais rinkos kaina.

26.10. Skaitytojams, pazeidinéjantiems bibliotekoje nustatytg tvarkg (laiku
negrazinantiems knygy, triukSmaujantiems, nesilaikantiems nustatytos tvarkos) laikinai yra
atimama teisé naudotis mokyklos biblioteka.

Bibliotekos vedéja Leonora Kalantiené



